
/ة تواصل خب�ي
ي 

الوصف الوظ��ف

ي للثقافة والفنون  ع الصندوق العريب
�
ي مجال التواصل -يتطل

/ة �ض ا� ف��ق عمله. �شمل المهام ،موهوب/ة وحيوي/ة ،آفاق لضمّ خب�ي
ف ات�ج�ة التواصل للمؤسسة، التع��ف بعملها من خلال طرق جد�دة ومبتكرة، تط��ر قنوات التواصل مع المتابعني تط��ر وتنف�ذ اس�ت

. ع� المتقدم/ة التح�ي بمعرفة رقم�ة  والإعلام، وكتابة واعداد مختلف أنواع المحتوى لصفحات آفاق ع� مواقع التواصل الاجتما�ي
واسعة ودرجة عال�ة من الابداع والدّقة. 

ات المطل��ة.  ر فيهم/نّ المهارات والخ�ب
ّ
وت وأن تتوف ي ب�ي

/ات �ف ف /ات للوظ�فة أن �كونوا مق�مني ف  ع� المتقدمني

 الوظ�فة مسؤول�ات

ات�ج�ة تواصل شاملة والحملات الاعلام�ة المتصّلة بها وتنف�ذها • تط��ر و�دارة اس�ت
و�ــــج لعملهاتط��ر وتنف�ذ  • ات�ج�ة للتشب�ك مع وسائل الإعلام  الإقل�م�ة والعالم�ة لضمان تغط�ة مستمرة للمؤسسة وال�ت اس�ت
 تط��ر وادارة مبادرات اعلام�ة مطبوعة ورقم�ة بما فيها حملات الصور والف�ديو •
ات�ج�ة • برمجة الإنتاج والن�ش الرق�ي للمؤسسة بط��قة اس�ت
ي ذلك ف�سبوك، ا�ستغرام، ت���ت إنتاج المحتوى الخاص بصفحات ال •

مؤسسة ع� منصات التواصل الاجتما�ي وادارتها بما �ف
ها  وغ�ي

ي ذلك اطلاق استب�انات الجمهور والمستف�دين لتقي�م نجاح وفاعل�ة الحملات •
 إدارة جهود تحل�ل الب�انات بما �ف

 الاجتما�ي ل التواصل ن�ات وطرق التواصل ع� وسائالبقاء ع� اطلاع ج�د ع� أحدث التق •
 رصد التغط�ة الإعلام�ة للمؤسسة وما �دور من نقاش حولها ع� وسائل التواصل الاجتما�ي   •

 المؤهلات المطل��ة

ي مجالات مرتبطة بالوظ�فة (الصحافة والإعلام، ال�تابة الابداع�ة...) •
شهادة جامع�ة �ف

و�ــــج الرق�ي أ • ي مجال ال�ت
ة لا تقل عن أر�ــع سنوات �ف علامالتواصل الاجتما�ي أو الإ و وسائل خ�ب

 معرفة معمّقة بأدوات وسائل التواصل الاجتما�ي  •
ي المنطقة والعالممعرفة شاملة بآخر  •

ي مجال برمجة الفنون والثقافة �ف
 التوجهات �ف

 والإبداع والقدرة ع� العمل ع� مهام متعدّدةالتح�ي بالمرونة  •
ي التواصل الشف�ي والمكتوب و�ناء ا •

 ل�د�ات وكتابة التقار�رمهارات ممتازة �ف
ي التدقيق اللغوي و  •

 التح��رمهارات ممتازة �ف
�ة و/أو اللغة الع���ةامعرفة ممت • ن زة باللغة الانكل�ي

 :ارسالعلى المھتمین/ات 
 سیرة ذاتیة .1

 خطاب اھتمام .2
 سابقةخطابي توصیة (لتأكید توفرّ المھارات والخبرات اللازمة) من شخصین تجمعھما بالمتقدّم/ة علاقة عمل  .3

ترسل الملفات المطلوبة للبرید الإلكتروني jobs@arabculturefund.org على أن تعن ْوَ ن الرسالة 
"Communication Specialist Position". سیستمر البحث حتى إشغال الوظیفة وستعطى الأولویة لمن تقدّم قبل 16  

أیلول/سبتمبر 2022.
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